T.C.
GUMRUK VE TiCARET BAKANLIGI
Tasfiye Hizmetleri Genel MudiirlGgii
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Konu : Basili/ Elektronik Belge Satisi

GENELGE
(2012/4)

Bilindigi Uzere, 08/06/2011 tarihli, 27958 sayili Birinci Mikerrer Resmi Gazete’de yayimlanan
640 sayili Kanun Hikmiinde Kararnamenin 15 inci maddesinin birinci fikrasinin (g) bendi ile
“Bakanligin gorev alanina giren konulara iliskin bilgi ve belgelerin matbu veya elektronik
ortamda alimini, satisini veya bedelsiz dagitimini yapmak veya yaptirmak.” gorevi Tasfiye
Hizmetleri Genel Mudurligine verilmistir.

Bu nedenle, Bakanligin gorev alaninda kullanilan basili/elektronik bilgi ve belgelerin alimi,
satimi veya bedelsiz dagitimina iliskin usul ve esaslar asagida belirlenmistir.

1) Baslili/elektronik belgelerin sekil, icerik ve miktari talep eden birimler tarafindan
belirlenecektir.

2) Belgelerin basimi Orta Anadolu Gimrik ve Ticaret Bolge Mudurligi baglantisi Merkez
Tasfiye isletme Midirligiince yapilacaktir. Basimi ve dagitimi yapilacak biitiin belgelerin
oncelikle Devlet Malzeme Ofisine yaptirilmasi, bunun mimkin olmamasi halinde diger
kuruluslara ilgili mevzuata goére yaptirilmasi esastir.

3) Basili evrak talepleri, basim 6ncesi ¢alismalar ve basim sireci dikkate alinarak Tasfiye
Hizmetleri Genel MudirlGgine bildirilecektir.

4) Basimi yapilacak Ek-1 ve Ek-2'de sayilan matbu belgeler disindaki is ve islemlere ait
belgelerin basim ve dagitimina ihtiya¢ duyulmasi halinde, ilgili birimler ihtiyacin gerekgesi ile
birlikte talepte bulunacaklardir. Ayrica elektronik ortamda kullanilacak bilgi ve belgelere
iliskin islemler sistemde aktiflestiriimeden ©nce Tasfiye Hizmetleri Genel Midurligiine
iletilecektir.

5) Basimi yapilacak belgelerden Ek-1 ve Ek-2'de sayilanlara basim sirasinda seri numarasi
verilecek ve buna gore dagitimi yapilacaktir. Orta Anadolu GlUmrik ve Ticaret Bolge
Mudirligiu baglantisi Merkez Tasfiye Isletme Mudirliigiince veya basimi yapan kurulusca
belgelerin seri numaralari ve/veya adet sayilarina gore Ek-3'de yer alan teslim tesellim
belgesi (iki nliisha) dizenlenerek Glimrik ve Ticaret Bolge Muddurlikleri baglantisi Tasfiye
isletme Mdudirliklerine ve/veya Gumriik Midirliiklerine veya bu amacla kurulmus satis
ofislerine teslim edilecektir.

6) Satisi yapilan bilgi ve belgelerin bedelinin tahsili Orta Anadolu Gumrik ve Ticaret Bolge
Mudurligiu baglantisi Merkez Tasfiye isletme Midirligi ile anlasmali banka veya bankalar
araciligiyla gerceklestirilecektir.



7) Basili/ elektronik evrakin satisi ve basili evrakin teslimi Gumrik ve Ticaret Bolge
Mudurliikleri baglantisi Tasfiye isletme Muddrliikleri, Gimrik Midirliikleri veya bu amagla
kurulmus satis ofislerince yapilacaktir.

8) Basili evrakin bedeli ilgilisi tarafindan bankaya yatirilarak, dekontla birlikte satisi yapacak
birime miiracaat edilecektir. Dekonta “Teslim Edilmistir” ibareli kase vurularak evrak seri
numaralarina gore iki niisha diizenlenen teslim tesellim belgesi ile teslim edilecektir.

9) Basili evragin teslim tesellim belgeleri, teslim edilen belgelerin takip edilebilmesi igin
teslim alan ve teslim eden birimler tarafindan muhafaza edilecektir.

10) Orta Anadolu Giimriik ve Ticaret Bélge Midirlugii baglantisi Merkez Tasfiye isletme
Mudurligiince veya satis yapilan Tasfiye isletme Midirligiince, teslim edilen belgenin
bankaya yatirilmis bulunan tiim bedelleri icin ilgililer adina fatura diizenlenecektir.

11) ilgililer tarafindan posta veya kargo yoluyla basili evragin bedeli bankaya yatirildiktan
sonra belge talep edilmesi halinde ise, Gimrik ve Ticaret Bolge Mduddurlikleri baglantisi
Tasfiye isletme Mudirliklerine ve/veya Gimriik Midirliiklerine veya bu amacla kurulmus
satis ofislerince banka hesaplarindan bedelin yatirildiginin kontrol edilmesini miteakip kargo
Ucreti aliciya ait olmak Uzere posta veya kargo vasitasiyla gonderilecektir.

12) Basil evraklardan lcretsiz dagitimi yapilacaklar, Gimrik ve Ticaret Boélge Mudurlikleri
baglantisi Tasfiye isletme Mudirliiklerine ve/veya Gimriik Mudirliiklerine veya bu amagla
kurulmus satis ofislerine talep eden birime teslim tesellim belgesi ile teslim edilecektir.

13) Ek-1 ve Ek-2 listede sayilan belgelerde degisiklik yapilmasi veya yeni belge eklenmesi
halinde Tasfiye Hizmetleri Genel Mudurligince yukaridaki esas ve usullere gore islem
yapilacaktir.

14) Satisi yapilmadan veya bedelsiz verilmeden o6nce belgenin hatali oldugunun tespit
edilmesi halinde, idare amirince kurulacak en az Ug kisiden olusan komisyonca diizenlenecek
imha tutanagina istinaden bu belgeler imha edilecektir. imha islemi Orta Anadolu Giimriik ve
Ticaret Bolge Mudiirliigii baglantisi Merkez Tasfiye isletme Mudirliigiine bildirilecektir.

15) 08/06/2011 tarihli, 27958 sayili Birinci Miikerrer Resmi Gazete’de yayimlanan 640 sayili
KHK’nin Gegici Birinci Maddesinin birinci fikrasinin “Bu Kanun Hikmiinde Kararnamenin
uygulanmasina iliskin dizenlemeler, bir yil iginde yirirlige konulur. Bu dizenlemeler
ylrirlige girinceye kadar mevcut diizenlemelerin bu Kanun Hikmiinde Kararnameye aykiri
olmayan hiikiimlerinin uygulanmasina devam olunur.” hikmi geregince Tasfiye isletme
Mdadurliklerince bilgi ve belgelerin dagitimina baslama tarihi bildirilinceye (en gec
08/06/2012 tarihine) kadar, kamu hizmetinin aksamadan yuritilmesi igin bilgi ve belgelerin
matbu alimi, satimi veya bedelsiz dagitimi Sinirli Sorumlu Gimrik Calisanlar Tiketim ve
Yardimlasma Kooperatifi tarafindan yiratilmeye devam edecektir.

Bilgi ve geregini rica ederim.

Ziya ALTUNYALDIZ
Mdustesar



Ek: 1) Bedelli Belge Listesi (1 Sayfa)
2) Bedelsiz Belge Listesi (1 Sayfa)
3) Teslim Teselliim Belgesi (1 Sayfa)



BEDELLI BELGE LIiSTESI

EK-1

Belge

Belge Ad1

Kodu Bedeli
1 Ozet Beyan 1,70
2 INF 2 (Harigte Isleme Uggen Trafik) 1,70
3 INF 9 Bilgi Formu (Dahilde Isleme) 1,70
4 Giris Konteyner Kayit ve Takip Formu 1,70
5 Cikis Konteyner Kayit ve Takip Formu 1,70
6 Serbest Bolgelerden Avrupa Birligine Gonderilecek Esyaya Iligkin Tespit 1.70

ve Tahakkuk Kagidi '
7 Fikri, Sinai Miilkiyet Haklarins Ihlali ile ilgili Olarak Giimriik idaresinin 170
Harekete Gegmesine Iliskin Basvuru Formu ’
8 Ekonomik Etkili Giimriik Rejimleri Bagvuru Formu 1,70
9 Ekonomik Etkili Glimriik Rejimleri izin Formu 1,70
10 | Giimriik Statii Belgesi 1,70
11 4’lii Giimriik Beyannamesi 2,20
12 | 4’lii Devam Formu 2,20
13 | INF 1 Bilgi Formu 2,20
14 | INF 5 Bilgi Formu ( Dahilde Isleme/Uggen Trafik) 2,20
15 | INF 6 Bilgi Formu (Gegici Ithalat) 2,20
16 INF 7 Bilgi Formu ( Dahilde isleme) 2,20
INF 8 Bilgi Formu (Glimriik Antrepolari/Serbest Bolgeler Ellegme
17 ; : 2,20
Faaliyetleri)
18 Tirkiye Glimriik Bolgesi Disina GO6nderilen Ticari Nitelikte Olmayan 220
Esyaya Iliskin Gegici Thracat Beyannamesi ve Taahhiitnamesi '
19 8’li Giimriik Beyannamesi 3,30
20 8’li Devam Formu 3,30
21 | INF 4 Bilgi Formu 3,30
22 | Baglayici Tarife Bilgisi Bagvuru Formu 5,50
23 Laboratuar Tahlil Raporu Formu 5,50
24 | Laboratuar Tahlil Raporu Devam Formu 5,50
25 Ikinci Tahlil Raporu Formu 5,50




| 26 ‘ Diger Matbu Formlar ve Sair Evraklar




BEDELSIZ BELGE LISTESI

EK-2

IB(f)Igli Belge Ad1
27 Sozlii Beyan Formu
08 INF 3 Bilgi Formu (Geri Gelen Esya)
29 Baglayici Tarife Bilgisi Formu
30 Tarife Bilgisi Bagvuru Formu
31 Antrepo Rejimi Kapsamindaki Esyaya Iliskin Tespit ve Tahakkuk Kagid
32 Emniyet Giivenlik Belgesi
33 Emniyet Giivenlik Belgesi Kalem Listesi
34 Numune ve Sahit Numune Alma Tutanagi
35 Numune Etiketi
36 Glimriik Laboratuvar: Kayit Defteri
37 Ikinci Tahlil Kayit Defteri Formu
38 Kapsamli Teminat Sertifikasi
39 Teminattan Vazgecme Sertifikasi
40 Nihai Kullanim Izin Bagvuru Formu
a1 Nihai Kullanim izin Belgesi
42 Bedelsiz Ithalat Miiracat Izin Formu
43 Nakit Beyan Formu
44 2000/22 sayili Genelge Eki Form A
45 2000/22 sayili Genelge Eki Form B
46 Gumriik Misavirleri Sertifikasi
47 Yetki Belgesi
48 Giimriik Miisaviri izin Blegesi
49 Giimriik Miisavir Yardimicis1 Izin Blegesi
50 Dogrudan Temsilci Giimriik islemi Takip Kart:
51 Basili Evrak Teslim ve Tesselliim Belgesi
52 Kabotaj Beyannamesi

53

A Smift Onaylanmis Kisi Statii Belgesi




54

B Sinifi Onaylanmis Kisi Statii Belgesi

55

C Smuf Onaylanmus Kisi Statii Belgesi




EK-3
T.C.
GUMRUK VE TICARET BAKANLIGI
GUmrik ve Ticaret Bolge Mudurliug

BASILI EVRAK TESLiIM - TESELLUM BELGESI

No:...

Sira
No

Evrak Bilgileri

Tard Miktari Seri Numarasi Arahgi (*)

(*) Bu bolime evraga teslim edilecek evraklarin tlriine gore ilk seri numarasi ile son
seri numarasi yazilir aradaki tum evraki kapsar.

Yukarida 6zellikleri belirtilen belgeler teslim edilmis ve teslim alinmistir. .../.../......

TESLiM EDEN TESLIM ALAN
Adi Soyad: Adi Soyad:
Unvan : Unvani :
imzasi : imzasi :

Gorevi : Gorevi :




